MIEJSKI ZAKLAD
GOSPODARKI ODPADAMI

,/ KOMUNALNYMI SPOLKA Z 0.0.

Nr sprawy: TZ2.360/23/2019 Konin, dnia 08.10.2019 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

na: Dostawe artykutow biurowych dla Miejskiego Zaktadu Gospodarki

Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koninie w 2020 roku

Miejski Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koninie — ul. Sulariska 13
dziatajgc na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 roku, poz. 1986 ze zm.) oaz Uchwaty Zarzadu nr
18/10/2016 Miejskiego Zaktadu Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koninie z
dnia 10-10-2016 r. w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro w
Miejskim Zaktadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koniniezaprasza do
ztozenia oferty nawykonanie przedmiotowego zamoéwienia w nieprzekraczalnym
terminie do 16.10.2019 roku, do godziny 12:00.

1.

V.

V.

Tryb postepowania:
Postepowanie prowadzone jest w trybie ,rozeznania rynku” w formie otwartego
zapytania na zasadach i trybie okreslonych w w/w Regulaminie.

. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu

zastosowanie maja postanowienia zawarte w niniejszym zaproszeniu, a w sprawach
nie uregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst
jednolity Dz.U. z 2018 r.,p0z.1025 ze zm.)
Formularz oferty wraz z pozostatymi zatacznikami musi zosta¢ wypetniony przez
Wykonawce scisle wg postanowien niniejszego zaproszenia bez dokonywania w nich
zmian przez Wykonawce.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest dostawa .
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 oraz formularz
cenowy — zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

Wymagane warunki realizacji przedmiotu zamdwienia:
Wymagane warunki realizacji zaméwienia — okresla projekt umowy, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

Termin wykonania zamowienia:
0d 01.01.2020r. do 31.12.20120rr. .

Wymagane w postepowaniu warunki:

Wykonawca winien spetni¢ warunki dotyczace:



1. kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy nie opisuje sposobu oceny spetnienia w/w warunkéw. Ocena spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie ztozonego
o$wiadczenia zawartego w formularzu oferty.

VL. Kryterium wyboru oferty — najnizsza cena, cena = 100%

VII.  Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Z wybranym wykonawca zostanie zawarta umowa za cene okreslong w formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 3, obejmujaca peten zakres przedmiotu zamdwienia
okreslony w Zaproszeniu.

2. Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty
bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla
terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca
powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie
zamowienia, a szczegdlnie informacje, wymagania i warunki podane w ,zaproszeniu
do ztozenia oferty”.

3. Cene oferty nalezy poda¢ wg wzoru okreslonego w formularzu oferty, stanowigcego
zatacznik nr 3 oraz formularzu cenowym — zatacznik nr 4.

4. Brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia, niedoszacowanie lub pominiecie
nie moze stanowi¢ podstawy do zmiany ceny.

5. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

6. Do oceny ofert brana bedzie pod uwage zaoferowana cena brutto zaméwienia.

7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca sktadajac oferte informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

VIll. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres mailowy : a.piotrowski@mzgok.konin.pl nie p6Zniej niz do
dnia 16.10.2019 r. do godziny 12:00

Wszystkie oferty ztozone po terminie sktadania ofert zostang niezwtocznie zwrdcone
Wykonawcom.



IX. Wymagane dokumenty sktadajace sie na oferte:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji.

2. Formularz oferty (zatacznik nr 3).

3. Formularz cenowy (zatgcznik nr 4)

X. Pozostate wymagania w postepowaniu:

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Podpis na
ofercie musi by¢ zgodny z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. W przypadku podpisania
oferty przez inng osobe nalezy zataczy¢ petnomocnictwo. Petnomocnictwo to musi w
swojej tresci jednoznacznie wskaza¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo
powinno by¢ przedtozone w oryginale, badZ notarialnie poswiadczonej kopii.

Xl. Wybor oferty najkorzystniejszej:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i adres
Wykonawcy i uzasadnienie jej wyboru.

Xll.  Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego i Wykonawcy:

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajacego:

1) Osobiscie,

2) Zaposrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., p0z.2188),

3) Za posrednictwem postanca,
lub

4) Przy uzyciu komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1219),

2. Oferty sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w sposéb okreslony w
czesci VIIL.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres e-mailowy podany przez
Wykonawce zostato mu dostarczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma.

5. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:
Miejski Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z o.0.

62-510 Konin, ul. Sulanska 13



XV.

a)

b)

tel. (63) 246 81 79,

e-mail: a.piotrowski@mzgok.konin.pl

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych — Andrzej Piotrowski w godzinach od 7:30 do 14:30, tel.
(63) 246 81 79 wew. 219,

- w sprawach merytorycznych — Andrzej Piotrowski — (63) 246 81 79 wew. 219, , od
poniedziatku do czwartku w godzinach od 7:30 do 14:30.

Przetwarzanie danych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje osoby fizyczne, od ktérych dane

osobowe bezposrednio pozyskuje w zwigzku z ich udziatem w niniejszym postepowaniu, ze:

administratorem Pana danych osobowych jest Miejski Zaktad Gospodarki Odpadami

Komunalnymi Sp. z o.0., ul. Sulariska 13, 62-510 Konin, reprezentowany przez Prezesa

Zarzqdu Jana Skalskiego tel. /63/ 246 81 79, faks /63/ 246 92 91, e-mail:

b.zarzadu@mzqok.konin.p!

inspektorem ochrony danych osobowych w MZGOK Sp. z o.o. jest Pan Andrzej Andrzejewski ,

kontakt: aan@onet.eu

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Dostawe
artykutéw biurowych dla MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie w 2020 roku prowadzonym w
trybie rozeznania rynku;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Uchwate Zarzadu nr
18/10/2016 Miejskiego Zaktadu Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koninie
z dnia 10-10-2016 r. w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwier publicznych,
ktoérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci kwoty 30 000
euro w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Koninie,
zwanej dalej ,,uchwaty”;

e Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z kategorig archiwalng ( B-5) przyjeta
w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt przez okres 5 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Pana danych osobowych bezposrednio Pana dotyczacych jest
wymogiem okreslonym w ,,uchwale”, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

e w odniesieniu do Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;



— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust.: 2. RODO***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

2. Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat.

3. Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14
ust. 5 RODO.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 — Projekt umowy

Zatacznik nr 3 — Formularz oferty

Zatacznik nr 4 — Formularz cenowy



